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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT VINH PHU Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

Pt Tho, ngay 14 thang 4 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN PUONG SAT VINH PHU

Cin ¢t Lut Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa XHCN Viét Nam
s6 59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cin ctr Diéu 1 t6 chtc va hoat dong clia Cong ty C6 phan Puong sat Vinh
Phi da duoc Dai hoi dong cb dong thudng nién thdng qua ngay 27/06/2025;

Pai hoi ddng c6 dong thuong nién nim 2026 cua Cong ty o phan Puong
sit Vinh Phu duoc t6 chie va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:

Didu 1. C6 dong tham dy Pai hoi dong c6 dong

1. C4c cb dong ctua Cong ty déu co quyén tham du Pai hoi dong c6 dong =
Cong ty Co phan Puong sat Vinh Phu;

2. CH dong hodc dai dién theo ty quyén c6 mat dung thoi gian quy dinh va

lam thu tuc dang ky vé1 Ban td chire Pai hoi trude khi vao phong hop Dai hoi;

3. C6 déng va dai dién co dong dén mudn van c¢6 quyén ding ky tham du
Dai hoi va tham gia bidu quyét cac vén dé tiép theo ctia Pai hoi. Dai hoi khong c6
trach nhiém ding va biéu quyét lai cic van dé da thong qua;

4 Trong thoi gian dién ra Pai hoi, céc ¢ dong phai tuan thi theo su hudng
dan ctia Poan Chu tich, ing xtr van minh, lich sy va gilr trat tu;

5.Cac ¢b dong phai gitt bi mat, thuc hién ding ché do str dung va bao quan
tai lidu, khong sao chép, ghi Am dua cho nguoi ngoai Dai hoi khi chua duge
Poan Chi tich cho phép;

6. Nguoi duoc uy quyén tham duy Dai hdi khong dugc ty quyén lai cho
nguoi thir ba tham du Pai hoi.

Piéu 2. Doan Chii tich Pai hi

1.Poan Chu tich Pai hoi gém 03 nguoi: 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu
tich Hoi dong quan trj 1a Chti tich Poan Chu tich va la Chu toa Dai hoi. Poan
Chu tich diéu hanh cong viéc cua Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh duge Dai
hdi théng qua.

2.Nhiém vu cua Poan Chu tich:

- Didu hanh cic hoat dong ctia Dai hdi ddng cd déng Coéng ty theo chuong
trinh da dugce Pai hoi dong c6 dong thong qua;
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- Huéng dan cac dai bidu va Dai hoi thao luan céc ndi dung co trong chuong
trinh;

- Trinh dy théao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

- Tréa 1o nhiing vin dé do cb dong yéu cau.

- Giai quyét cdc vén d& phét sinh trong suét qua trinh Pai hoi.

3. Nguyen téc 1am viée cta Doan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo
nguyén tic tap thé, tép trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

Diéu 3. Poan thu ky Dai hoi

1. Doan thu ky ctia Dai hoi gom 02 nguoi do dai hoi gidi thiéu va duoc Pai
hoi thong qua. Doan thu ky chiu trach nhiém tru¢c Doan Chu tich, Dai hoi dong
cd dong v& nhiém vu ctia minh va dudi su diéu hanh ctia Poan Chu tich.

2. Nhiém vu ctia Doan thu ky:

GiGp Doan Chu tich kiém tra tu cAch ctia cb déng va dai dién c¢b déng du hop
(khi can thiét);
- Hb tro Doan Chu tich cong bo du thao cac vin kién, két luan, Nghi quyét
a Dai hoi va thong bao cia Poan Chu tich giri dén céc cd dong khi dugc yéu
céu
- Tiép nhan, ra soat phleu dang ky phat biéu céc ¥ kién cta céc cb dong,
chuyén Poan Chu tich quyét dinh.

- Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac vén
dé da duoc cac cd dong théng qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hoi;

- Soan thao Nghi quyét veé cdc van dé dugc théng qua tai Dai hoi.

Diéu 4. Ban thim tra tu cich ¢b dong

1. Ban tham tra tu cich cd déng cua Dai hdi gom 03 ngudi. Ban thim tra tu
cach ¢ dong chiu trach nhiém truée Poan Chu tich, Dai hoi déng co dong vé
nhiém vu cta minh.

2. Nhiém vu ctia Ban tham tra tu cach cd dong

- Ban tham tra tu cach cb dong cta Dai hdi ¢ trach nhiém kiém tra tu cach
va tinh hinh ¢6 dong, dai dién ¢ dong dén du hop.

- Truong ban thim tra tu cach ¢b dong béo cdo véi Dai hoi dong cd dong
tinh hinh ¢ dong du hop. Néu cudc hop co s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhét
50% tong sb phiéu biéu quyét thi cude hop Pai hoi déng ¢b dong duoc tién hanh
theo quy dinh ctia phap luat.

Dicu 5. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 05 nguoi: 01 Trudng ban va 04 thanh
vién do Pai hoi gidi thiéu va duge Pai hdi théng qua.

2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu
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- Diéu hanh va xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg ndi dung can
biéu quyét tai Dai hoi,

- Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem xét va béo cdo Pai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét
hoiic don thu khiéu nai v& két qua biéu quyét;

- Pidu hanh viéc bau ctr tai Dai hdi va cong bd két qua bau c.

- Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc
Doan Chu tich, Dai héi déng cd doéng khi thyuc hién nhiém vu cua minh.

Piéu 6. Thao luin tai Dai hoi

1. Nguyén thc:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudéc pham
vi cac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi ddng cb dong;

- C6 déng ¢6 ¥ kién thao luan ding ky ndi dung vao Phiéu dat ciu hoi va
chuyén cho thu ky Pai hoi;

- Thu ky Dai hoi s& sip xép céc Phiéu dit cau hoi cia cd dong theo thir tu
dang ky va chuyén 1én cho Poan Chi tich;

- C6 dong khi can phat biéu hodc tranh lun thi gio tay, chi khi dugc Poan
Cht tich nhét tri m6i duoc phét biéu. Mdi ¢ dong phat biéu khong quéa 03 phut,
ndi dung can ngin gon, tranh tring lp.

2. Giai dép ¥ kién ctia cic co dong;

- Trén co s& Phiéu dit cau hoi cia c6 déng, Chi toa hodic thanh vién do Chu
toa chi dinh sé& giai dap y kién ctia co dong;

- Truong hop do gioi han vé thoi gian td chire, cac cau hoi chua duoc tra 1oi
truc tiép tai Pai hoi s& duge Cong ty tra 101 truc tiép bang van ban.

Didu 7. Biéu quyét thong qua cic noi dung tai Dai hoi

T4t ca cdc vén dé can biéu quyét trong chuong trinh va ndi dung ctia Dai
hoi déu phai duoc DHDCD thao luén va biéu quyét cong khai theo huéng dan
sau:

1. Dbi twong thue hién biéu quyét: C6 dong sé hitu co phﬁn c6 quyén bidu
quyét (theo danh sach c¢d déng chét ngay 06/3/2026) va ngudi dai dién hop phap
ctia c6 dong tham du hop Dai hoi dong ¢ dong.

2. Hinh thire biéu quyét:

a. Cac Bao céo, To trinh duoc trinh bay tai Pai hoi s& duoc Pai hoi déng ¢6
déng biéu quyét thong qua bang Phiéu biéu quyét.

b.Nhiing van dé khdc tai Dai hoi s& duoc thong qua bé’mg hinh thirc gio tay
dé biéu quyét.

3. Phiéu biéu quyét:

PN
5T \f\
1AN
S SAT

no VA



4

a. Phiéu biéu quyet duoc Ban t6 chire dai hdi in va gui truc tiép cho cb dong
c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi (kem theo bd tai liéu Dai 1101)

b. Trén Phiéu bidu quyét co ghi rd Ma ¢b dong, sb cb phan dai dién cia cb
déng do.

4. Cach thire biéu quyét bﬁng Phiéu biéu quyét

Doi véi hinh thite Thé biéu quyét: Khi tién hanh bidu quyet tai Pai hoi,
céc cb dong bidu quyét tan thanh thong qua thi gio Thé biéu quyét lén cao. Thanh
vién Ban kiém phiéu s& danh d4u ma cb dong va sb phiéu biéu quyét tuong ung
clia tiing cd dong tan thanh. Tuong tu, cic cb dong biéu quyét khong tan thanh
hodc khéng cé v kién sé& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Ban kiém phiéu s& kiém dém va ghi nhan lai céc lya chon bidu quyét sau d6
tap hop lai két qué va chuyén cho Thu ky va Poan chu tich dé thong bao trude
DPai hoi.

Truong hop dai biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh va khong y kién ctia mét van dé thi dugc xem nhu
biéu quyét tan thanh van dé do.

Iluong hop dai biéu gio Thé biéu quyét ca ba lan hodc hai trong s6 ba lan
biéu quyét tan thanh va/hoac I(hong tan thanh va/hodc khéng y kién ctia mot vin
dé thi duoc xem nhu biéu quyct khéng tan thanh van dé do.

Po6i véi Phiéu bidu quyét: Pai biéu biéu quyét bang céch lua chon cac
phuong an: Tan thanh, Khéng tan thanh, Khong ¢ v kién cho ting ndi dung Béo
cao, To trinh tai Dai hoi, sau d6, bo phiéu vio hom di duoc Ban kiém phiéu
chuén bj s&n. Phiéu biéu quyei khong hop 1€ trong céc trudng hop sau:

- Phiéu khong phai do Ban td chiic phat ra;

- Phiéu khong c6 ddy du chit ky va ghi o ho tén ctia Pai biéu;

- Phiéu biéu quyét bj gach xod, stta chita, ghi thém ndi dung biéu quyét;

- Céc van dé biéu quyét khéng duoc lua chon hodc lua chon nhiéu hon mot
phuong an cho mot To trinh Dai hoi;

5. Thong bao két qua biéu quyét: Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ca céc
ndi dung quy dinh, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va Trudng ban kiém
phleu s& thong bdo trude Pai hoi vé két qua bidu quyét va chuyén két qua biéu
quyét cho Ban thu ky ghl vao Bién ban dai hoi.

6. Ty 18 t6i thiéu cAn dat duge khi biéu quyét

Nghi quyét vé& nodi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé cb dong dai
dién it nhat 65% téng sb phiéu biéu quyét ctia tt ca cd dong du hop tan thanh:

a) Loai ¢b phén va tong s6 cb phan cua tung loai;

b) Thay ddi n ganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
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c¢) Thay ddi co cdu to chirc quan ly Cong ty;

d) Du 4n dau tu hodc ban tai san co gié tri bang hozc 16n hon 35% tong gia
tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty;

d) T chirc lai, giai thé (thanh ly) Cong ty;

Céc nghi quyét khac duge thong qua khi dugc 6 ¢O déng dai dién cho it
nhét 51% téng s6 phicu bidu quyét ctia tAt ca cd déng du hop tan thanh.

7. Xhiéu nai: Nhiing khiéu nai vé& viéc kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop
giai quyét va duoc ghi vao bién ban cuge hop Dai hoi cd doéng.

Pidu 8. Nghi Quyét va Bién ban Pai hoi dong co dong

Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Pai hoi phii duoc doc va thong qua trude
khi bé mac Dai hdi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

Cé dong, ngudi dai dién theo ty quyén tham dw Dai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong ¢b dong. C6 doéng vi pham Quy
ché nay thi tiy theo muc do cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xt
ly theo Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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